三明学院来宾接待报告单

	来

宾

基

本

情

况
	来宾姓名
	
	性别
	
	职 务

（或职称）
	

	
	单    位
	
	随行人数
	

	
	到达时间
	
	离开时间
	

	
	下榻宾馆
	
	陪同人员
	

	
	来访目的：

	呈报意见：

	呈报单位
	
	领导（签字）
	
	时间
	

	归口管理部门意见
	

	党

政

办

意

见
	

	校

领

导

批

示

意

见
	


联系人：                           联系电话：
三明学院重要会议（活动）报告单

	基

本

情

况
	会议（活动）名称
	

	
	主办单位
	
	承办单位
	

	
	时    间
	
	地    点
	

	
	参加人员
	

	
	主要议程：

	呈报意见：

	呈报单位
	
	领导（签字）
	
	时间
	

	归口管理部门意见
	

	党

政

办

意

见
	

	校

领

导

批

示

意

见
	


联系人：                           联系电话：
